
AE.00702Kepada : 
ASURANSI EKSPOR INDONESIA 
 
 

(SP3) 
SURAT PERMINTAAN PENUTUPAN PERTANGGUNGAN 

(POLIS LENGKAP PELAKSANAAN EKSPOR) 
 

Setelah mambaca dan mengerti ketentuan-ketentuan pada Polis, dengan ini kami mengajukan Permintaan Penutupan 
Pertanggungan Asuransi Ekspor berkenaan dengan barang Indonesia yang kami laksanakan selama jangka waktu 12 bulan. 
 
Selanjutnya dengan ini disampaikan data ekspor dan pernyataan kami sebagai berikut : 
1. DATA EKSPOR 

Pada tabel 1 dibawah ini diperinci pengalaman seluruh ekspor kami selama 12 bulan yang lalu menurut negara tujuan, 
jenis barang dan ketentuan pembayaran, serta tabel 2 yang memperinci rencana ekspor kami slama 12 bulan yang akan 
datang 
 
TABEL 1 – PENGALAMAN SELURUH EKSPOR SELAMA 12 BULAN YANG LALU *)  
 

                                                                                                                              Nilai dlm Rupiah/Valuta Asing 
K E T E N T UA N  P E M B A Y A R A N  

I.L.C NON - ILC N E G A R A  T U J U A N  JENIS BARANG
SIGHT USANCE CAD & D/P S/D 180 HARI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 

 
TABEL 2 – RENCANA EKSPOR SELAMA 12 BULAN YANG AKAN DATANG *) 
 

                                                                                                                             Nilai dlm Rupiah/Valuta Asing 
KETENTUAN PEMBAYARAN 

I.L.C NON - ILC NEGARA TUJUAN JENIS BARANG
SIGHT USANCE CAD & D/P S/D 180 HARI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.   PIUTANG YANG TELAH JATUH TEMPO DAN PIUTANG RAGU-RAGU *) 
 
Piutang ekspor kami telah jatuh tempo lebih dari 30 hari dan piutang ragu-ragu selama lebih dari 3 tahun adalah : 
 

TABEL 3 – PIUTANG YANG TELAH JATUH TEMPO 
 

 
NAMA PEMBELI 

 

 
NEGARA 

 
NILAI 

 
TANGGAL JATUH TEMPO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

 
 
 
 
 
 
 
 



TABEL 4 – PIUTANG RAGU-RAGU 
 

 
NAMA PEMBELI 

 

 
NEGARA 

 
NILAI 

 
TANGGAL JATUH TEMPO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

 
3.   PENGAWASAN KREDIT 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Jika perusahaan anda meneliti kredibilitas Importir Luar Negeri, harap mengisi data dibawah ini : 
 

a. Sumber data import L.N. diperoleh dari : ____________________________________________________ 
 
b. Frekuaensi pengecekan (beri tanda silang pada kolom yang dimaksud)                   kadang-kadang 
 
 
                                                                                                                             Secara berkala 

 
4.   PERNYATAAN 
 

a. Bahwa segenap pembicaraan dan surat menyurat yang berhubungan dengan SP3 ini dan penutupan pertanggungan 
pada Polis yang diterbitkan sehubungan dengan SP3 ini wajib dirahasiakan oleh kedua belah pihak; dan kami 
menjamin tidak akan memberitahukan tentang adanya Polis atau bagian isinya yang manapun kepada agen atau 
Importir-Importir L.N. atau perusahaan/perorangan lain tanpa persetujuan tertulis sebelumnya dari Penanggung 
selain kepada Bank-bank kami yang juga wajib merahasiakan hal tersebut.  

 
b. Bahwa kami menjamin dan merahasiakan segenap data yang kami sampaikan tersebut pada SP3 ini adalah benar 

dan kami tidak melailaikan setiap data perusahaan kami yang penting yang mungkin bila nanti diketahui Penanggung 
dapat mengakibatkan ditahannya/dibatalkannya berlakunya Polis. 

 
c. Bahwa kami menyadari dan menjamin pada saat pengajuan tuntuan ganti rugi, kami akan memberikan segenap 

bukti-bukti dan data-data yang diperlukan yang berada dalam kekuasaan kami yang menyangkut hubungan dagang 
dengan Importir Luar Negeri kami atau yang dapat menyebabkan terjadinya resiko yang ditanggung, sesuai dengan 
prinsip “ Unmost good faith”. 

 
d. Bahwa kami bersedia dan setuju untuk mengasuransikan seluruh transaksi ekspor kami setiap Importir/pembeli Luar 

Negeri. 
 

DATA EKSPORTIR 
 
1. Nama Eksportir  :  ................................................................................................................................... 
2. Alamat Eksportir :  ................................................................................................................................... 
       Telepon :   ...........................Telex :   ........................Fax :   ........................................ 
3. Nama & Alamat Bank :  ................................................................................................................................... 
       ................................................................................................................................... 
 
 
 
       .................................................................................................. 

      Yang mengajukan permintaan 
 
 
 
 
(.........................................................) 
 
 

Catatan : 
- Surat permintaan ini harus ditandatangani oleh pejabat yang  
  Berwenang 
- Apabila tidak tersedia data harap ditulis kata Nihil 
*) Jika kolom yang tersedia tidak cukup, harap sertakan lampiran 
**) Harap isi nama, tandatangan, jabatan dan cap perusahaan 
 

 
 
 



k e p a d a  :  
PT ASURANSI EKSPOR INDONESIA 
 

(SPLP) 
SURAT PERMINTAAN LIMIT PERTANGGUNGAN 

 
Berdasarkan ketentuan pada Polis, dengan ini mengajukan permintaan Limit Pertanggungan dengan data sbb : 

 
 
Nama dan ALamat Eksportir 
 
 
 
 
Pemegang Polis No : 

 
Nama dan Alamat Eksportir 
 

 
Nama dan Alamat Bank Importir 

 
Jenis barang yang diekspor : 
 
 

 
Negara Tujuan Pengapalan 

 
Negara Asal Pembayaran 

 
Jumlah Limit yang diminta (jumlah tertinggi tagihan kspor kepada Importir) 
 
                     J U M L A H                                                                        KETENTUAN PEMBAYARAN 
              .................................................................................                                   ILC,D/P,D/A,O/A.........*) 
 
 
 
PENGALAMAN EKSPOR KEPADA IMPORTIR TERSEBUT (jika ada) 
 
1. Kami telah mengekspor kepda Importir tersebut sejak tahun :_____________________________________________ 
2. Total ekspor yang telah dilaksankan selama satu tahun terakhir adalah : 
 

Nilai (Rp./US$) & JENIS BARANG            TANGGAL PENGAPALAN :                     KETENTUAN PEMBAYARAN : 
 

     .........................................         .............................................                    ILC,D/P,D/A,O/A.........*) 
 
3. Tagihan ekspor kami yang telah jatuh tempo dan belum dibayar oleh Importir saat ini adalah : 

J U M L A H  :                                       KETENTUAN PEMBAYARAN                     TANGGAL JATUH TEMPO : 
 
...................................................         ILC,D/P,D/A,O/A.........*)                      ................................................. 
 

 
 
RENCANA EKSPOR KEPADA IMPORTIR TERSEBUT DIATAS SELAMA 12 BULAN BERIKUTNYA : 
 
4. Saat ini kami mempunyai pesanan dari Importir senilai : ............................................................................................ 
    Dengan ketentuan pembayaran : (ILC,D/P,D/A,O/A.........*) yang akan dikapalkan pada tanggal :.................................. 
 
 
PERNYATAAN ESKPORTIR SELAKU TERTANGGUNG : 
 
1. Importir adalah merupakan /tidak merupakan.....*) anak perusahaan atau afiliasi kami. 
 
2. Kami menjamin sepenuhnya mengenai kebenaran adata tersebut siatas yang akan merupakan prasyarat berlakunya Polis terhadap 

pelaksanaan ekspor kepada Importir tersebut. 
 
3. Terlampir kami sampaikan copy Sales Contract/Purchase Order /ILC........*) 
 
4. Kami bersedia membayar biaya informasi tentang Importir tersebut yang dibebankan oleh ASEI. 

 
 
CATATAN : 

Jakarta,................................................. 
*) coret yang tidak diperlukan                                                                    Yang mengajukan permintaan, 
 

Tandatangan       : 
Nama jelas          : 
Jabatan               : 
Cap perusahaan   : 
Telepon               : 

 
 
AE. 00902 

Cap & Tanda tangan Agen/Broker 



 
PT (PERSERO) ASURANSI EKSPOR INDONESIA 
 

SURAT PELIMPAHAN HAK GANTI RUGI (SPHGR) 
 No.: 

 
 
BAGIAN I : PERNYATAAN TERTANGGUNG 
Kami yang bertanda tangan dibawah ini, ..................................................................................................bertindak untuk dan atas nama 
Perusahaan..........................................................  Alamat  : ................................................................................................................ 
Pemegang Polis....................................................  Nomor  : .............................................................................dengan ini melimpahkan 
Kepada Bank/LKBB...............................................  alamat  : ................................................................................................................ 
hak menerima ganti rugi asuransi ekspor sesuai syarat dan ketentuan yang berlaku pada Polis dan Keputusan Limit Pertanggungan No 
:....................................................................berikut Endorsment yang diterbitkan terhadap Wesel/Bill of Exchange/Promes yang dibuat 
untuk pelaksanaan eskpor kepada Importir dengan data sbb : 
 

 
NAMA & ALAMAT IMPORTIR 

 
NOMOR INVOICE 

 
NO. & TANGGAL B/L. AWB 

 
NILAI INVOICE 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

 
JUMLAH  : 
 

 
Surat pelimpahan hk ganti rugi ini dibuat dalam rangka memperoleh pembiyaan bank/LKBB. 
Demikian Surat Pelimpahan ini kami buat dengan sebenarnya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 
 

   .......................................................200...... 
   Materai 
  Rp. 6.000,- 

 
 
 
 
  (                                          ) 

 
 
BAGIAN II : PERNYATAAN BANK/LKBB 
 
Dengan ini kami menyatakan menerima baik pelimpahan atas pembayaran ganti rugi asuransi ekspor sesuai pernyataan Pemegeng Polis 
diatas, dengan ketentuan Surat Pelimpahan tersebut hanya dapat dibatalkan apabila ada persetujuan tertulis dari kami. 
 
Demikian harap maklum. 

     .................................................200.......... 
 
 

 
 
 
           (                                             ) 

 
 
BAGIAN III : PERNYATAAN PENANGGUNG 
Selaku penanggung, dengan ini kami menyetujui adanya pelimpahan hak atas pembayaran ganti asuransi ekspor dari Tertanggung kepada 
Bnak/LKBB sesuai pernytaan kedua belah pihak tersebut diatas. 
 
Sehubungan dengan itu perlu diketahui bahwa untuk Importir ybs : 
 
1. Jumlah Llimit Pertanggungan : .........................................................ketentuan pembayaran : ........................................ 
 
2. Pertanggungan yang sedang berjalan : .......................................................................................................................... 
 
3. Sisa Limit Pertanggungan saat ini : ............................................................................................................................... 
 
4. Jenis resiko Pertanggungan : ........................................................................................................................................ 
 
Demikian harap maklum. 

..............................................................200........ 
PT (PERSERO) ASURANSI EKSPOR INDONESIA 

 
 
 
 
       (                                              ) 

 

 



 
 

                                              Kepada Yth : 

PT (PERSERO) ASURANSI EKSPOR INDONESIA

 
 DEKLARASI PELAKSANAAN EKSPOR (DPE) 
                                                         
                                                        NO : 
                                     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
      ...................,  ........................................ 
 
 
 
 
 
 
CATATAN :                                                                                                            ___________________________ 3) 

E k s p o r t i r  
1) Harap melampirkan copy PEB,B/L, Invoice 
2) Nilai Invoice barang termasuk Asuransi, freight dan/atau biaya lain  

        atas nama Importir 
3) Diisi nama, tanda tangan dan cap Perusahaan 
4) Diisi oleh Agen/Broker ybs 

 
Perhatian : 
 
Tanpa DPE ini Eksportir tidak berhak mengajuka TGR 
 
 

NAMA & ALAMAT IMPORTIR : 

KETENTUAN PEMBAYARAN : 

PELABUHAN ASAL BARANG : PELABUHAN TUJUAN :

PERINCIAN JENIS BARANG 1) 

PERNYATAAN: 
• Kami menjamin bahwa segenap data tersebut diatas adalah benar dan 

kami menyadari bahwa Penanggung tidak bertangung jawab atas 
pelaksanaan eksportir diluar ketentuan yang berlaku pada Polis. 

 
• Kami menjamin sampai tanggal deklarasi ini, tidak ada pembayaran 

Importir yang jatuh tempo dan masih tertunggak pembayarannya. 

TANGGAL B/L.AWB

 TOTAL 

NILAI INVOICE 2)

 

KETENTUAN PENYERAHAN BARANG : 

NAMA BANK EKSPORTIR                                     : 

JANGKA WAKTU LIMIT PERTANGGUNGAN             :

NOMOR KEPUTUSAN LIMIT PERTANGGUNGAN       :

JANGKA WAKTU POLIS                                       :

JENIS/NO. POLIS                                                :

NAMA & ALAMAT EKSPORTIR : 

 
NAMA DAN CAP AGEN/BROKER : 4) 

AE. 010002 


	SURAT PERMINTAAN PENUTUPAN PERTANGGUNGAN 

